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COMISION DIRECTIVA DE LA ASOCIACION
UNIVERSITARIA MALDONADO PUNTA DEL ESTE

Punta del Este 1 de febrero de 2005.
Resolucion N°© 5 / 05

Visto: La necesidad de contar con un Reglamento de Exdmenes uniforme para toda
la Institucion.

Considerando: Los informes y las opiniones recibidas por esta Comisién en cuanto a
la mejor forma de instrumentar la evaluacién final de los estudiantes

Atento: A las facultades otorgadas por el Estatuto de la Asociacion Universitaria
Maldonado Punta del Este a la Comisidon Directiva

La misma RESUELVE:

10. Addptase el siguiente Reglamento de Examenes para el Instituto Universitario
de Punta del Este.

20, Coémetese a la Direccidn de Secretaria la puesta en practica del mismo.

39. Comuniquese a los dérganos de Direccion Académica y a los respectivos
Consejos.

40, Pongase de manifiesto en cartelera y publiquese en la seccion Normativa
Académica de la pagina institucional del sitio web del Universitario de Punta del
Este.

Dr. Adolfo C. Gutiérrez Sosa Juan C. Gutiérrez Sosa
Presidente Secretario

R - 7: REGLAMENTO DE EXAMENES

I. DEL REGIMEN DE EXAMENES

Articulo 1. Los examenes seran por regla general escritos. A peticién
fundada del Docente respectivo, o de un minimo de quince estudiantes, con la
anuencia del profesor encargado de curso, el Decano de cada Facultad podra
autorizar que la prueba se rinda a opcidén del estudiante en forma oral o escrita.

Cualquiera sea el procedimiento por el cual se lleve a cabo el examen,
siempre se realizard sobre la base del contenido total del programa vigente
independientemente de lo que se halla dictado durante el curso.
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Articulo 2. Los exdmenes podran rendirse en los periodos ordinario o
extraordinario. Es periodo ordinario el de noviembre-diciembre. Son periodos
extraordinarios los de febrero, marzo, julio y setiembre.

Articulo 3. Los estudiantes deberan inscribirse para rendir examenes en el
lugar que disponga la Direccién de Secretaria..

Las inscripciones se recibiran durante el periodo que al efecto disponga la
misma.

Articulo 4. Los estudiantes no podran rendir examen de una materia, hasta
haber concluido el dictado del curso del afio lectivo que corresponda segun la fecha
de su ingreso a la Facultad. Sin embargo, podran rendir examen de hasta una
materia previa a los cursos practicos o tedrico-practicos del afo lectivo siguiente,
en el periodo de setiembre. Esta ultima disposicién se aplica Unicamente a los
cursos anuales.

Articulo 5. El calendario de examenes sera fijado por la Direccién de
Secretaria, dandose publicidad al mismo con suficiente antelacidon, poniéndose de
manifiesto en la cartelera de la Institucidn y en la pagina web..

Articulo 6. El o los docentes deberan proveer la formacién de un nimero
de tribunales suficientes para recibir la prueba oral o corregir la escrita en un
tiempo prudencial que - salvo dificultades graves — no podra superar el propio dia
si el examen fuera oral o diez dias si fuere escrito. En lo demas se estara a lo
dispuesto en el articulo 5.

Articulo 7. Los tribunales para evaluar las pruebas orales o escritas, se
formaran con los docentes y aspirantes a docentes. Estos ultimos, en el caso que
tuvieren ya suficiente experiencia o preparacién para actuar como examinadores a
juicio del profesor.

Excepcionalmente, cuando las necesidades del servicio asi lo aconsejaren,
podran ser convocados bajo la responsabilidad del catedratico y con anuencia del
Decano, ex profesores y profesionales de notoria versacion en la materia.

Los profesores de los cursos teérico-practicos, podran ser designados en las
materias afines para integrar los respectivos tribunales.

El Decano se considerard miembro nato de los tribunales examinadores
pudiendo integrarlos cuando lo estime conveniente.

Articulo 8. Los tribunales de examenes se integraran con tres miembros o
mas, cuando las circunstancias asi lo determinen.
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Sin perjuicio de lo antes expuesto, el Decano podra autorizar que los
tribunales funcionen con sdlo dos miembros cuando en su concepto, existan
razones fundadas que lo justifiquen.

Es obligatoria la actuacidon de los docentes y aspirantes a docentes que
fueren convocados para integrar los tribunales de examenes.

II. DE LOS EXAMENES ORALES

Articulo 9. Sin perjuicio de lo establecido por el articulo 3 y una vez cerrada
la inscripcion, se procedera al sorteo de los inscriptos, para su ubicacién en las
listas correspondientes.

La Secretaria Docente dividird el nimero de los estudiantes inscriptos por
cada materia, entre las mesas que para la misma se proyecte integrar, procurando
mantener la debida proporcidn respecto a la cantidad de alumnos asignados a cada
mesa.

Articulo 10. Los examenes orales se realizardan en los dias y horas
sefialados. Con antelacién al dia del examen, los profesores, los aspirantes a
profesores y los convocados si los hubiere, se reuniran con el profesor encargado
de la materia para intercambiar ideas y puntos de vista, al efecto de lograr
consenso respecto a los temas fundamentales y en cuanto a la informacion
necesaria que, sobre esos puntos, deban tener los estudiantes.

Si se trata de un periodo ordinario, profesor titular, informard a los
examinadores - en especial a los que presidiran las mesas - sobre el desarrollo del
curso que dictaron ese afio, los textos basicos indicados como lectura obligatoria y
bibliografia recomendada.

Articulo 11. La presidencia del tribunal de examenes sera ejercida por el
profesor de mayor grado y, en igualdad de grado, por el mas antiguo de la materia.

Uno de los vocales actuara como secretario y como tal sera responsable de:

e« llamar a los estudiantes de acuerdo con la lista que se haya
suministrado a la mesa, y

« escriturar las actas correspondientes, que seran firmadas por los
integrantes del tribunal al terminar la sesién. Podran cumplir esta
funcién los aspirantes a adscriptos.

Articulo 12. Los tribunales examinadores funcionaran de lunes a sabado
inclusive, en el horario de 7 a 23 horas.

Todas las mesas dependientes de una catedra, seran supervisadas por el titular en
actividad mas antiguo.
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Cada tribunal de examen tiene la obligacién de constituirse todos los dias
habiles a partir de la fecha sefialada para el comienzo de las pruebas y de examinar
un minimo de 15 alumnos por dia, hasta agotar la lista de los estudiantes
asignados.

Articulo 13. La Direccidn de Secretaria o quien ésta delegue, dispondra lo
pertinente para que los tribunales de examen cuenten con el apoyo de personal
administrativo y de servicio, en los dias y horas de funcionamiento de los mismos.

Articulo 14. El examen tendrd una duracion aproximada de veinte
minutos. El Presidente de la mesa formularad al menos tres preguntas sobre puntos
fundamentales del programa. Si el estudiante los ignora o su conocimiento es
notoriamente insuficiente, la mesa examinadora podra considerar concluso el
examen. En caso contrario, sera interrogado por uno de los vocales sobre otros
puntos del programa.

El tribunal deliberara y dara su fallo, que sera pronunciado por el Presidente
en alta voz.

Si el tribunal tuviera dudas respecto al resultado de la prueba o las
calificaciones, podra reinterrogar al estudiante.

Articulo 15. Las mesas examinadoras tomaran en cuenta para la evaluacién
del examen, por su orden, los elementos siguientes:

1) El conocimiento del tema,

2) La exposicion; bajo este rubro se apreciara el lenguaje empleado y su
adecuacion al lenguaje técnico, profundidad conceptual, orden y sistematizacion en
el desarrollo.

También influiran en la calificacion, la claridad en la exposicion, la facultad
de sintesis, la capacidad de comunicacion y persuacion.

III. DE LOS EXAMENES ESCRITOS

Articulo 16. La prueba escrita consistird en la contestacion de un
cuestionario de doce preguntas sobre distintos puntos del programa, para lo cual
los estudiantes dispondran de tres horas. El cuestionario sera elaborado por el
profesor titular en reunidén conjunta con sus colaboradores.

Articulo 17. En aquellos periodos de exdmenes en que la respectiva catedra
lo solicitare, se proporcionara a los estudiantes un numero razonable de textos de
consulta.

Articulo 18. Las respuestas no podran exceder de una carilla de las hojas
reglamentarias que se les suministraran y se formularan en orden correlativo.
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Articulo 19. La correccién se efectuara necesariamente por dos profesores,
o un profesor y un aspirante habilitado de conformidad con el articulo 7. Los
correctores deberan sefialar de manera visible los errores, y estampar su firma en
las pruebas que corrijan.

Articulo 20. Concluida la correccion, se remitiran a la Direccién de
Secretaria las actas del examen, suscritas por los examinadores.

Articulo 21. Finalizado el periodo y publicado los resultados los estudiantes
pueden pedir las pruebas escritas en Direccién de Secretaria los dias viernes de 8 a
12 horas exceptuando los viernes durante el periodo de inscripcion de examenes o
durante el periodo de examenes.

Articulo 22. Comete fraude el estudiante que, durante el desarrollo del
examen, consulta material de estudio o cuando solicita o da informacién sobre los
temas del examen.

Se considerara que intenta cometer fraude cuando esté en posesion de
material relacionado con la asignatura o trate de comunicarse con otras personas
que no sean los docentes que controlan el examen.

Constatado el fraude o intento del mismo, el estudiante debera entregar el
trabajo y retirarse del local. Los examinadores presentes o el funcionario
responsable del contralor de la prueba, formularan la denuncia escrita de lo
ocurrido y de las circunstancias del caso.

Ademas de la pérdida del examen, el estudiante sera sancionado: la primera
vez con la prohibicidon de dar la misma materia en los dos periodos siguientes, la
segunda vez, con prohibicién de dar materia alguna en los periodos siguientes; vy la
tercera vez, con suspension de examenes durante un afo.

IV. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 23.

1) Los estudiantes inscriptos para rendir un examen, podran presentarse en
Direccion de Secretaria y desistir de rendirlos hasta 3 dias habiles antes de la
fecha indicada por calendario. El desistimiento podra hacerse a través de otra
persona que presente carné de estudiante del interesado.

2) Los estudiantes inscriptos que no rindieran el examen sin haber desistido
en el plazo indicado, no podran rendir examen de esa materia, en el periodo
inmediato siguiente y podran ser objeto de una multa de caracter pecuniario
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3) No podran inscribirse para rendir examen aquellos estudiantes que
mantuvieran deuda con la Institucion, hubieren omitido presentacién de
documentacion curricular exigida por las autoridades nacionales o no tengan
regularizada su situacién en Biblioteca.

Articulo 24. El Decano podra disponer, en los periodos de examenes, la
formacién de tribunales especiales en atencion a los impedimentos fisicos de los
examinados, cuando, en su concepto, las circunstancias lo aconsejen.

Articulo 25. Las calificaciones de los examenes seran las siguientes:

Aplazado 00 -01-02
Regular (aprobado) 03
Regular Bueno 04
Bueno Regular 05
Bueno 06
Bueno Muy Bueno 07
Muy Bueno Bueno 08
Muy Bueno 09
Muy Bueno Sobresaliente 10
Sobresaliente Muy Bueno 11
Sobresaliente 12

Articulo 26. El examen se declarara nulo cuando no se haya cumplido con
el régimen de previaturas. Si se comprobara cualquier irregularidad antes del
otorgamiento del titulo, el Decano declarara la nulidad del examen, sin perjuicio de
otras sanciones que pudiera corresponder.

Articulo 27. Los resultados de los examenes se documentardn en actas
firmadas por todos los integrantes del tribunal examinador en las que constara:

1) Periodo (extraordinario u ordinario)
2) Fecha de realizacion de la prueba con hora de iniciacién y finalizacion.

3) Nombre y apellido de los integrantes del tribunal.
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4) Nombre y apellido de los examinados y nimero de cédula estudiantil.
5) Resultado de las pruebas.

6) Aclaraciones especiales.

7) Fecha en que se suscribio el acta.

Articulo 28. El estudiante perdera el examen en los siguientes casos:
Cuando merezca nota de aplazado por conocimientos insuficientes.

a) Cuando se retire antes de la finalizacién del examen oral o sin entregar la
prueba escrita.

b) Cuando cometa o intente cometer fraude en al realizacién de la prueba
escrita.

En las tres situaciones, en el acta respectiva, se pondra “aplazado”,
indicAndose la causa, solamente en los dos Ultimos casos, mediante aclaracion
puesta al final. En la Ultima, ademas, se anotara en la ficha estudiantil.

Articulo 29. Cuando el escrito resulte ilegible, a juicio de los examinadores,
éstos deberan elevar el caso al Decano, manifestando su opinidn respecto a si se le
debe considerar aplazado o arbitrarse otras soluciones.

Articulo 30. El fallo del tribunal examinador, sera inapelable, salvo que
apareciere probada una clara violacidon reglamentaria, en cuyo caso, con informe
favorable de la Direccion de Secretaria, el Decano podra resolver la constitucion de
una mesa especial en el mismo periodo.

Articulo 31. El examinador no podra intervenir en examenes orales ni
corregir o calificar pruebas escritas en los siguientes casos:

a) Cuando el examinado sea pariente por consanguinidad o por afinidad
dentro del cuarto grado.

b) Cuando el examinado haya sido o sea condiscipulo, amigo intimo,
enemigo, empleado o socio del examinador.

c) Cuando el examinado haya sido o sea discipulo particular del examinador,
en asignaturas que integren los planes de estudio de Facultad. El examinador que
tenga conocimiento de encontrarse en las situaciones precedentes, debera
abstenerse de examinar y comunicarlo al Decano. En otras situaciones similares,
podra solicitar que se le conceda el derecho de abstencién y se estara a lo que
resuelva el Decano.
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Articulo 32. El estudiante a examinar podra recusar a un examinador,
hasta tres dias habiles antes del examen, cuando exista causa razonable que lo
justifique. El planteamiento deberd realizarse por escrito, dirigido al Decano quien
lo cursara al Consejo de Facultad, que se reunira extraordinariamente para el
tratamiento del caso. El mismo debera fundarse en hechos concretos de los cuales
se acompaiara la prueba de que se disponga. El Consejo resolvera sin recurso para
ese periodo pero su fallo serd apelable ante el Consejo del Claustro para periodos
posteriores. Los antecedentes se archivaran reservadamente.

Articulo 33. Para rendir examen, el estudiante debe presentar su carné de
identificacion como estudiante.

Articulo 35. El Decano recibird planteamientos relativos a examenes en los
cuales no se hubieran cumplido las normas vigentes reglamentarias, o en lo cuales

no se guarde el debido respeto reciproco entre los examinadores y el examinado.

Después de haber oido a ambas partes, producird un informe para ser
considerado por el Consejo de Facultad, el cual resolvera en definitiva.



